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1 BİTİRME PROJESİNİN BİÇİMİNE İLİŞKİN KURALLAR

1.1 Dış Kapak

Bitirme Proje raporlarının kapağında sırasıyla fakülte adı, proje adı, projeyi hazırlayan, proje danışmanı, projenin yapıldığı bölüm, tarihi ve ili yer alır. Ancak kapak düzenlenirken “Projenin Adı” ile “Bölümü” ifadeleri ayrıca yazılmaz.  Projenin adının tamamı büyük harflerle yazılır. Ancak hangi yazı karakterinin seçileceği proje adının uzunluğuna göre belirlenir. Kapak ile ilgili bilgiler, Şekil 1’deki gibi düzenlenir. 

1.2 İç Kapak

Bu sayfa dış kapak kompozisyonunda düzenlenerek dış kapaktan hemen sonra konulur. Bu sayfadaki yazılar Fakülte ve Bölüm 14, diğer kısımlar 16 punto ile yazılır (Şekil 1).

1.3 Kabul ve Onay Sayfası

Bitirme Projesi sınavı jürisinin ve ilgili Bölüm Başkanlığının, Projenin kabul ve onayını gösteren sayfadır (Şekil 2).
1.4 Önsöz veya Teşekkür 

Bitirme Projesinin yürütülmesi ve projenin düzenlenmesi sırasında yardımı görülen, katkısı bulunan kişiler ve kuruluşlara teşekkür amacı ile düzenlenen sayfadır.

1.5 İçindekiler 

Bitirme Projesi metninin bölüm ve alt bölümleri, metin içerisindeki düzenlendikleri sırada alt alta yazılarak ve karşılarına bulundukları sayfa numaraları konularak hazırlanır. Bu sayfanın düzenlenmesinde rakamlarla numaralandırma sistemi kullanılır.

1.6 Kısaltmalar ve Simgeler 

Bitirme Projesinde geçen kısaltma ve simgelerin açıklamasını içerir.

1.7 Tablolar Listesi

Tablo numarası, üst yazısı ve sayfa numarasını belirten bir listedir. Tablo sayısı 10’dan az olan Bitirme Projelerinde bu sayfa düzenlenmeyebilir.

1.8 Şekiller Listesi

Şekil numarası, alt yazısı ve sayfa numarasını gösteren bir listedir. Şekil sayısı 10’dan az olan Bitirme Projelerinde bu sayfa düzenlenmeyebilir. 

1.9 Özet

Bitirme Projesinin konusunu, amacını, uygulanan yöntemleri ve elde edilen sonuçları açık ve net olarak anlatan en fazla iki sayfalık bir metni içerir. Bitirme Projesinin adı, özet başlığı olarak verilir, kaynak gösterilmez. Özetin sonunda en az üç, en fazla beş anahtar sözcük verilir. 

1.10 İngilizce Özet
Türkçe özetin İngilizce çevrisinden oluşan metindir. Bitirme Projesinin İngilizce adı, özet başlığı olarak verilir.

1.11 Kağıt Özellikleri

Bitirme Projesi, en az 80 en çok 100 g/m2’lik ve kaliteli beyaz kağıda yazılmalıdır. Kullanılacak kağıt A4 formunda olup, proje ciltlendikten sonra 20.0 x 28.5 cm boyutlarından daha küçük olmamalıdır.

1.12 Yazı Özellikleri

Bitirme Projesi, bilgisayar ile yazılır. Bilgisayar ile yazdırmada, püskürtmeli veya lazer yazıcı kullanılmalıdır. Yazı, kağıdın yalnız bir yüzüne yazılır. Bitirme Projesi metninde kullanılacak harf büyüklüğü 12 punto (Times New Roman) olmalıdır. Metin 1.5 satır aralıkla, şekil altı ve tabloların açıklamaları 1 satır aralıkla yazılmalıdır. Ana başlıklar, bölüm başlıkları ve alt başlıklar ile başlığı izleyen ilk paragrafı arasında 1 satır boşluk, başlıklarla bir önceki paragraf metni arasında 1.5 satır boşluk, paragraflar arasında ise 1 satır boşluk bırakılmalıdır. Her noktalama işaretinden sonra bir karakter boşluk bulunmalıdır.

1.13 Sayfa Düzeni

Sayfanın üst kenarından 3 cm, sol kenarından 4 cm, alt ve sağ kenarlarından 2 cm boşluk bulunmalıdır. Başlıklar da bu çerçeveyi taşmamalıdır (Şekil 3). Ana bölüm başlıkları ve alt ana başlıkları içeren sayfada sırasıyla üstten 5 cm  ve 7 cm boşluk bırakılmalı ve sayfaya numara verilmemelidir. Yazı blok sistemine göre (paragraf girintisiz ) yerleştirilmelidir.
1.14 Sayfaların Numaralandırılması

Sayfa numarası, metin bloğunun düşey orta çizgisinin üzerine üst kenardan 1.5 cm boşluk kalacak şekilde yazılır (Şekil 3). Bitirme Projesinin biçimine ilişkin kuralların yer aldığı sayfalar (Onay sayfası, teşekkür sayfası ve özet sayfaları vb.) Romen rakamları (i,ii,iii, …..v.b.) ile, diğer sayfalar normal rakamlarla numaralandırılır. Ana bölüm başlıklarını içeren sayfalar numaralandırılmaya katılır, fakat numaralar sayfa üzerine yazılmaz.

1.15 Görsel Nesnelerin Yerleştirilmesi
Boyu tam sayfa ve daha kısa olan görsel nesneler (tablo, şekil, fotoğraf), metin içerisine sayfa ortalanarak yerleştirilir. Bu durumda metin ile görsel nesneler arasında (açıklamalar dahil) alt ve üstten 2 satır boşluk bırakılır. Görsel nesnelerin açıklamaları (şekil ve tablo başlıkları) bu nesnelerin genişliklerini aşmayacak ve satırı ortalayacak şekilde yerleştirilmelidir (Şekil 4 ve 5). Görsel nesneler ayrıca metin bloğunu da aşmamalıdır. Tam sayfadan daha büyük olan görsel nesneler ise birbirini izleyen ayrı sayfalara yerleştirilir. Ancak bu sayfalar o nesneden bahsedilen metin yazısını hemen izleyen arkasındaki sayfalarda yer almalıdır. Görsel nesnelerden tablolar ve şekiller (fotoğraflar şekil olarak düşünülür) her bölüm kendi içinde birbirinden bağımsız olarak numaralandırılır. Örneğin birinci bölümün tablo ve şekilleri Tablo 1.1., Tablo 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2 şeklinde olmalıdır. Tablo başlık yazıları tablonun üstüne (Şekil 4), şekle ilişkin yazılar ise şekil altına yerleştirilmelidir (Şekil 5). Şekillerin ve Tabloların açıklamaları 1 tam aralıkla yazılmalıdır. Fotoğraflar Bitirme Projesinin bütün nüshalarında orijinale yakın kalitede, renkli fotoğrafların kopyası da renkli olmalı ve sayfaya yapıştırılarak değil, taranarak veya fotokopi ile çoğaltılarak sayfaya yerleştirilmelidir.

1.16 Bitirme Projesinin Uzunluğu 

Bitirme Projeleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hariç ) en az 25 sayfa olmalıdır.

1.17 Özgeçmiş

Özgeçmiş sayfası, Şekil 6’daki formatta düzenlenmeli ve Bitirme Projesinin sonuna yerleştirilmelidir.

2 BİTİRME PROJESİ İÇERİĞİNİN DÜZENLENMESİNE İLİŞKİN KURALLAR

Bitirme Projesinin ana metni genel olarak, sırasıyla giriş ve genel bilgiler, Bitirme Projesi çalışmasının ayrıntıları ve sonuçlar olmak üzere şu bölümden oluşur.

2.1 Teorik Kısım 
Bu Bölümde, Bitirme Projesinin konusu ve amacı, bitirme projesi konusu ile ilgili temel bilgiler ve daha önce yapılan çalışmalar anlatılır. Bu bölüm proje konusunun niteliğine göre farklı başlıklar veya alt başlıklar halinde verilebilir.
2.2 Deneysel Kısım veya Bitirme Projesi Çalışması (teorik çalışmalarda)

Bu bölümde, Bitirme Projesinde yapılan çalışmanın ayrıntıları, kullanılan yöntemler ve teknikler ile bunların uygulanış biçimleri açıklanır.

2.3 Sonuçlar
Bu bölüm, Bitirme Projesinde elde edilen bulguların yorumlanması, teori ve uygulamadaki önemi ile doğruluk değerinin bir mantıksal düzen çerçevesinde tartışılmasından oluşan bölümdür. Ayrıca elde edilen sonuçlara göre varsa konu ile ilgili öneriler de bu bölümde verilir.

3 KAYNAKLARIN GÖSTERİMİNE İLİŞKİN KURALLAR

Bitirme Projesinde adı geçen ve çalışma süresince yararlanılan tüm kaynaklar, metin içerisinde değinme sırasına göre köşeli parantez içinde numaralanır (bir kaynaktan yararlanıldığında [1] şeklinde metin içerisinde gösterilir) ve projenin sonunda, sonuçlarla tartışma bölümlerinin ardından türlerine göre aşağıdaki örneklerde öngörülen şekillerde sıralanır. Yazar sayısı üçten fazla olan kaynaklarda ilk isimden sonra “et al” ya da “ve ark.” kısaltmaları kullanılır.
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4 BİTİRME PROJESİNİN EKLERİ

Proje çalışmasında faydalanılan veya elde edilen ve metin kısmına konulması mümkün olmayan tablo, şekil, bilgisayar programları, arşiv belgeleri, katalog bilgileri gibi metin yada görsel nesneler proje formunu bozmaması için ayrıca ekler başlığı altında Ek‑1, Ek‑2,…. şeklinde sıralanarak kaynaklardan sonra verilmelidir. Bu eklere metinde atıf yapılmalı ve içindekiler kısmında da gösterilmelidir.
5 CİLT ÖZELLİKLERİ

Bitirme Projeleri, beyaz krome karton ile ciltlenmeli, projelerin kapak yazıları siyah renkte yazılmalıdır. 
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Şekil 4. Tablo başlık yazısı ve sayfa içi yerleşimi.

	 …………ortamda yer alan safsızlıkların kristal görünümüne etkisi Şekil 3.1.’de görülmektedir.

 

 

 

            

            

                     Şekil 3.1. Fe+3 iyonlarının CaSO4.2H2O kristal habiti üzerine olan etkisi.      

 

 
Ortamda var olarak Fe+3 iyonlarının etkisine bağlı olarak………………….
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                                              BÖLÜM 1





                                           GİRİŞ ve AMAÇ





     Kimyasal kinetik, kimyasal tepkimelerle özellikle kimyasal tepkimelerin hızıyla ilgilenen bir bilim dalıdır. Bir tepkimenin belli koşullarda hangi hızla ilerlediği, tepkime hızını değiştiren faktörler veya tepkime hızının nasıl değiştirileceği, tepkimelerin hangi basamakları izlediği gibi konular kimyasal kinetiğin araştırdığı konulardır. Bu genellemeler, tepkimeye girecek iki molekül birbirine yaklaştığı anda neler olur, birbirleriyle nasıl etkileşirler ve nasıl tepkime ürünlerine dönüşürler şeklinde biraz daha açılabilir.





5.0 cm


(Bu boşluk sadece bölüm başlangıçlarında bırakılmalı, 


takip eden sayfalarda normal sayfa düzeninden devam edilmelidir)





7 cm





Ana Başlık 





Alt  Başlık 





2.0 cm





29.7 cm





4.0 cm





2.0 cm 





Şekil 3. Sayfa Düzeni  (İç çerçeve metin bloğunu, dış çerçeve kağıt boyutunu göstermektedir, projede sayfa sınırlarına çerçeve çizilmemelidir) 





21.0 cm 





………etkisi Tablo 1.1 de görülmektedir.








	   Tablo 1.1  Akışkan yatakta zamana bağlı olarak ölçülen sıcaklık-konsantrasyon değişimi





Zaman (s)�
Sıcaklık  (°C)�
Konsantrasyon (mol/l)�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



 


Tablo 1.1 den de görüleceği üzere zamanın artışı ile birlikte ………..	





Şekil veya  Fotoğraf








