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MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ ORGANİZASYON ŞEMASI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

BÖLÜM ORGANİZASYON ŞEMASI 



 

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ ORGANİZASYONU 

BİRİM ADI MARMARA ÜNİVERSİTESİ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 
DEKAN PROF.DR. ÖMER AKGİRAY 
DEKAN YARDIMCILARI DOÇ. DR. ELİF SOYER 

DOÇ. DR. NESLİHAN SEMERCİ 

BÖLÜMLER  

-Bilgisayar Mühendisliği PROF. DR. HALUK R. TOPCUOĞLU 
-Biyomühendislik PROF.DR. BÜLENT MERTOĞLU 
-Çevre Mühendisliği PROF.DR. ÖMER AKGİRAY 
-Elektrik-Elektronik Mühendisliği PROF.DR. MURAT DOĞRUEL 
-Endüstri Mühendisliği PROF.DR BAHAR SENNAROĞLU 
-Kimya Mühendisliği PROF.DR ATIF KOCA 
-Makine Mühendisliği PROF.DR BÜLENT EKİCİ 
-Malzeme-Metalurji Mühendisliği PROF.DR RECEP ARTIR  
-İnşaat Mühendisliği PROF. DR.YEŞİM GÜRTUĞ 
FAKÜLTE SEKRETERİ BUKET BURCU KAMBAK  

FAKÜLTE KURULU 
FAKÜLTE YÖNETİM KURULU 
AKADEMİK KURUL 
KOMİSYONLAR: 

Strateji Geliştirme Komisyonu,  
Müfredat Komisyonu, 
Müdek Komisyonu, 
İş Sağlığı ve Güvenliği Komisyonu,  
Burs Komisyonu, 
Ders ve Sınav Programları Komisyonu, 
Akademik Yükseltme ve Akademik Ön Değerlendirme Komisyonu,  
Performans Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu, 
Öğretim Elemanı ve Memurlar Disiplin Komisyonu, 
Öğrenci Disiplin Komisyonu, 
Laboratuvar Hizmetleri Komisyonu, 
Endüstriyel İlişkiler ve Kariyer Planlama Komisyonu, 
Tanıtım Komisyonu, 
Kalite Komisyonu, 
Çevresel Etki Değerlendirme ve Kontrol Komisyonu, 
Engelliler Danışma ve Koordinasyon Komisyonu,  
Sosyal Faaliyetler Komisyonu, 
Spor Faaliyetleri Komisyonu,  
Mezunlarla İlişkiler Komisyonu,  
Mezuniyet Programları Komisyonu, 

KOORDİNATÖRLER:  

Sürekli Eğitim Programları,  
Socrates-Erasmus, Mevlana, Bilgi İşlem 



 
 

FAKÜLTE SEKRETERLİĞİNE BAĞLI ALT BİRİMLER 
 

ALT BİRİM ADI: Dekan ve Dekan Yardımcısı Sekreterleri 
ALT BİRİM ADI: İdare Amirliği 
ALT BİRİM ADI: Personel İşleri Bürosu 
ALT BİRİM ADI: Satın alma Bürosu 
ALT BİRİM ADI: Muhasebe Bürosu 
ALT BİRİM ADI: Döner Sermaye Bürosu 
ALT BİRİM ADI: Öğrenci İşleri Bürosu 
ALT BİRİM ADI: Taşınır Kayıt Yetkilisi 
ALT BİRİM ADI: Kalite-Akreditasyon-Planlama 
ALT BİRİM ADI: Teknik İşler Bürosu 
ALT BİRİM ADI: Bölüm Sekreterleri 
BÖLÜMLERLE İLİŞKİLİ DİĞER PERSONEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

İŞ AKIŞ ŞEMALARI VE PROSEDÜRLER: 

Mühendislik Fakültesine özgü olarak Senato tarafından kabul edilerek 
yürürlüğe girmiş bulunan MARMARA ÜNİVERSİTESİ MÜHENDİSLİK 
FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ STAJ YÖNERGESİ (Senato: 06 Mart 2012 / 300-3-A) 
bulunmaktadır. Staj ve Fakülte komisyonlarının işleyişine ilişkin 
prosedürler hazırlanmıştır. Fakülte içi iş akış şemaları da ekte 
verilmektedir. Bunun dışındaki tüm iş akışları ve prosedürler Üniversite 
bünyesi içinde ortaktır. Süreç künyelerinin ve iş akış şemalarının ortak 
olarak hazırlanması uygulama birliği için yararlı olacaktır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Komisyon ve Koordinatör İş Akış Şeması DOKÜMAN NO :İAŞ-0001  
YAYIN TARİHİ :   
REVİZYON TARİHİ :   
REVİZYON NO :   
SAYFA NO : 1/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 
Fakülte Sekreteri 

Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 

 



 Bilgisayar Teknik Servis İş Akış Şeması DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 2/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 
Fakülte Sekreteri 

Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Yeni Bilgisayar ve Donanım Talep Süreci İş Akış 
Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 3/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 
Fakülte Sekreteri 

Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 



 Danışmanlık ve Analiz Süreci İş Akış Şeması  DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 4/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 
Fakülte Sekreteri 

Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Protokole Bağlı Danışmanlık Hizmet Süreci İş Akış 
Şeması  

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 5/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 
Fakülte Sekreteri 

Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Öğrenci Danışmanlık 
Süreci İş Akış Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 6/28 

 

Hazırlayan 
 

Birim Kalite 
Koordinatörü 

Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 



 Staj İş Akış Şeması DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 7/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DİĞER FAKÜLTELERLE ORTAK OLAN VE REKTÖRLÜK 
BİRİMLERİYLE İLGİLİ İŞ SÜREÇLERİ 

 



 Profesör Atanması 
Süreci İş Akış Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 9/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 



 Doçent Ataması Süreci İş 
Akış Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 10/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Araştırma Görevlisi 
Atanması Süreci İş Akış 

Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 11/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 



 Yardımcı Doçent Atanması Süreci İş Akış 
Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 12/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 
Fakülte Sekreteri 

Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Gelen Evrak Süreci İş 
Akış Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 13/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Giden Evrak Süreci İş 
Akış Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 14/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 

 

 

 



 İdari Personel Atanması 
Süreci İş Akış Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 15/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Döner Sermaye Satın 
Alma Süreci İş Akış 

Şeması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 16/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 Satın Alma Süreci İş Akış 
Şeması-1 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 17/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 



 

 Satın Alma Süreci İş Akış 
Şeması-2 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 18/28 

 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 

 

 



 

 Anabilim Dalı Başkanı 
Seçimi ve Atanması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 19/28 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 

 

 



 

 Anabilim Dalı Başkanı 
Seçimi ve Atanması 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 20/28 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 



 

 Fakülte Kuruluna 
Temsilci Üye Seçimi 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 21/28 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 



 

 Fakülte Kuruluna 
Temsilci Üye Seçimi 

DOKÜMAN NO :  
YAYIN TARİHİ :  
REVİZYON TARİHİ :  
REVİZYON NO :  
SAYFA NO : 22/28 

Hazırlayan 
Birim Kalite 

Koordinatörü 
Doç. Dr. Neslihan 

Semerci 

İçerik Yönünden Kontrol 
Eden 

Fakülte Sekreteri 
Buket Burcu Kambak 

Sistem Yönünden Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 
Prof. Dr. Ömer Akgiray 

Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Prof. Dr. Ömer Akgiray 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	İŞ AKIŞ ŞEMALARI VE PROSEDÜRLER:
	Mühendislik Fakültesine özgü olarak Senato tarafından kabul edilerek yürürlüğe girmiş bulunan MARMARA ÜNİVERSİTESİ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ STAJ YÖNERGESİ (Senato: 06 Mart 2012 / 300-3-A) bulunmaktadır. Staj ve Fakülte komisyonlarının işleyişine ...


